华北水利水电大学值班工作换班备案表

	值班人

	换班前
	换班后

	原值班时间
	年   月   日
	新值班时间
	年   月   日

	原值班地点
	【 】龙子湖校区值班室

【 】花园校区值班室
	新值班地点
	【 】龙子湖校区值班室

【 】花园校区值班室

	换班原因
	

	换班人意见
	签字：                    年   月   日



	值班人签字
	签字：                    年   月   日




注：1）值班人为确需调换原值班时间的轮值处级干部；              校长办公室制
2）换班人为值班人自行协商确定换班的轮值处级干部；

3）备案表填写完整后交至校长办公室李乾处；

4）联系人：李 乾，联系电话：69127202，15136216399。
