华北水利水电大学网上签约毕业生操作指南

和用人单位达成签约意向后，从我校就业信息网导航栏“签约中心”学生入口登录（用户名及密码为学号和身份证后六位）：
第一步  完善个人信息，学生通过自己的账号密码登录后，审核自己的个人信息是否有误，如发现错误或（学院，姓名，学号，身份证）这四项为空，请与学院辅导员联系，将情况反馈至就业指导中心进行修改，待修改之后再登录，如除这四项之外的其它信息为空，可自行完善个人信息后直接登录。个人信息无误的直接保存确认即可；
第二步  申请签约企业，分为在本系统注册企业，和非注册企
业；注册企业可通过查询找到意向单位，点击“申请”即可等待单位回复（只能申请一家）；非注册企业是指该用人单位未在我校就业系统登记注册，如果学生签了此类单位，需要自己联系所签约单位在非注册企业选项卡里录入企业相关基本信息，并保存。如录入遇到相关就业派遣问题，请咨询各学院负责就业的老师。
第三步   在“我申请的企业”（只能申请一家）→“接受申请的企业”中，点击“签约”进行最后确认（非常重要，只有确认才算双方签约成功），点击签约之后，可在我签约的企业中找到签约信息，学生可在“接收申请的企业”和“拒绝申请的企业”中查看自己的申请结果；
第四步   待学院及学校审核通过后即完成签约，可打印“签约备案表”，完成签约。学生可在“我签约的企业”中查看签约信息。
双方整个签约流程如下：
学生登录并完善个人信息→申请想要签约的单位→单位登录并完善基本信息→单位接受申请学生→学生最后确认签约→学生所在学院审核通过→学校审核通过→完成签约


