[bookmark: _GoBack]办公用房面积统计表
    单位（盖章）：                                          单位负责人（签字）：               
	类别
	级别标准
	姓  名
	房  号
	面积（㎡）
	合计（㎡）

	
办
公
室
	正处级（18㎡/人）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	副处级（12㎡/人）
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	处级以下行政人员（含人事代理、特岗）9㎡/人
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	服
务
用
房
	会议室
	
	
	

	
	档案室
	
	
	

	
	图书资料室
	
	
	


       填表人：                                                        填报日期：   年   月   日
填表说明：1.各单位根据当前支配使用办公用房的实际状况填写。
2. 各单位在填写本表办公室房号、面积栏目时，可以制作附表，一并上交。
3. 各栏目可以根据实际情况进行扩展。
4. 填写房号时请注明校区（以【龙】或【花】代表龙子湖校区和花园校区）和具体位置。
