美国职场践习项目(STEP)

Short Term Enrichment Program

一、项目介绍
美国职场践习项目，即Short Term Enrichment Program ，是由美国国务院指定的非营利性文化教育机构主办的赴美文化交流与职场体验项目，参与者以国际践习生的身份进入美国企业或机构，与美国同事及国际学生并肩开展为期4~12周的职场观摩学习及体验性实践活动，项目全程入住美国寄宿家庭。该项目旨在帮助青年大学生提高跨文化沟通和交际能力，培养跨文化观念与服务社会的意识，提高英文沟通技能和工作技能，获得在美职场体验，了解美国NPO领域的发展运作模式及最先进的管理方式。
此外，参加项目的学生还可以利用闲暇时间，参观美国大学、游览风景名胜，从而更加深入的了解美国风土人情,充分体验美国的多元文化.积累在美社会资源及人脉关系，参加项目的学生将被安排与当地美国家庭或国际学生一同生活。

项目优势
1.职业规划的实践课，有助于确定职业目标
2.提升就业竞争力
3.社会角色转变的平稳过渡
4.为留学深造增加砝码
5.美国当地寄宿家庭住宿，更便于感受美国文化；
6.在项目结束后，可获得项目证书，表现优异者，可申请获得企业推荐信。

三、项目岗位匹配
1、项目助理

主要工作内容：项目策划、项目执行、项目协调等

2、行政助理


主要工作内容：客户接待、文档资料管理、文字编辑/录入等 

3、市场助理

主要工作内容：文案策划、市场宣传、每天推广、市场调研等

销售助理

主要工作内容：客户咨询、活动促销等

5、教学助教

主要工作内容：课堂助理、活动组织、节目编排等

项目运行
1.项目地点：美国全境（主要分布东、西海岸及五大湖地区）
2.项目时间:4、8、12周
3.住宿安排：入住美国当地寄宿家庭

项目费用
申请服务费：RMB 2500；

项目费用：4周USD 2890；8周USD 3290；12周USD 3690；

费用包含：申请综合评估、口语测试、美国接待企业申请、匹配、签证预约、签证辅导、行前辅导、岗前培训、实践指导手册、抵美培训、美国医疗保险和意外伤害保险、美国当地紧急支援服务等

费用不含：中美往返机票费用、中美内陆交通费用、护照申请费用、美国签证办理费用以及个人消费等

食宿费用：USD 1000/4周/人

  费用包含：每日三餐食物、单人房间住宿、抵美接机服务以及回国送机服务

