
附件

2012/2013学年初《高等教育基层统计报表》工作分工表
	序号
	单  位
	表    号
	内容

	1
	研究生处
	高基112，学院信息表
	编号23-24,34,36-40

	
	
	高基317 ，硕士研究生分专业（领域）学生数
	全部

	
	
	高基321，在校学生年龄情况
	硕士研究生（15,16行）

	
	
	高基322，招生、在校生生源情况
	硕士研究生（11行）

	
	
	高基331，学生变动情况
	硕士研究生（12行）

	
	
	高基332，学生休退学的主要原因
	硕士研究生（12行）

	
	
	高基341，在校学生其它情况
	硕士研究生（12行）

	
	
	高基351，在职人员攻读博士、硕士学位分学业学生数
	全部

	
	
	高基451，研究生指导教师情况
	全部

	2、
	学生处
	高基112，学院信息表
	编号27（普通本专科在校生中住宿生），学校简介（学校设立奖学金情况）

	
	
	高基311，普通专科分专业学生数
	全部

	
	
	高基312，普通本科分专业学生数
	全部（除第6列）

	
	
	高基321，在校学生分年龄情况
	03-06行

	
	
	高基331，学生变动情况
	3，4行

	
	
	高基332，学生休退学的主要原因
	3,4行

	
	
	高基931，专职辅导员分年龄、专业技术职务、学历情况
	全部

	3
	继续教育学院
	高基313，成人专科分专业学生数
	全部

	
	
	高基314，成人本科分专业学生数
	全部

	
	
	高基321，在校学生年龄情况
	07-10行

	
	
	高基322，招生、在校生生源情况
	7,8列

	
	
	高基331，学生变动情况
	6,7行

	
	
	高基332，学生休退学的主要原因
	6,7行

	
	
	高基341，在校学生其它情况
	6,7行

	4
	人事处
	高基411，教职工情况
	全部

	
	
	高基421，专任教师、聘请校外教师岗位分类情况
	全部

	
	
	高基422，任教师、聘请校外教师学历（位）情况
	全部（除了第10行）

	
	
	高基423，专任教师年龄情况
	全部

	
	
	高基424，分学科专任教师数
	全部

	
	
	高基431，专任教师变动情况
	全部

	
	
	高基441，专任教师接受培训情况
	3-7列

	
	
	高基461，教职工中其他情况
	与组织部、统战部、团委等部门配合填报

	5
	招生就业处
	高基112，学院信息表
	编号26 （普通本专科毕业生一次就业率）

	
	
	高基312，普通本科分专业学生数
	第6列（预科生转入）

	
	
	高基322，招生、在校生生源情况
	2,3,5,6列

	6
	教务处
	高基112，学院信息表
	编号35,41-42，学校简介的第二项院系设置和第三项专业设置

	
	
	高基521，资产情况
	8,9列

	
	
	高基522，信息化建设情况
	7列（上网课程门数）

	7
	组织部
	高基341，在校学生其它情况
	共产党员

	
	
	高基461，教职工中其他情况
	共产党员

	8
	统战部
	高基341，在校学生其它情况
	民主党派、华侨、港澳台、少数民族

	
	
	高基461，教职工中其他情况
	民主党派、华侨、港澳台、少数民族

	9
	校团委
	高基341，在校学生其它情况
	共青团员

	
	
	高基461，教职工中其他情况
	共青团员

	
	
	高基932，心理咨询工作人员情况
	全部

	10
	总务后勤处
	高基521，资产情况
	1-3列

	
	
	高基511，校舍情况
	全部

	11
	图书馆
	高基521，资产情况
	4,5列

	
	
	高基522，信息化建设情况
	11列（其中：电子图书）

	12
	实验室与设备管理处
	高基112，学院信息表
	编号02,18-22，学校简介的第四项（国家级省部级研究机构设置）

	
	
	高基521，资产情况
	6,7列，11-14列

	13
	财务处
	高基521，资产情况
	10列

	
	
	高基522，信息化建设情况
	1-3列

	14
	现代教育中心
	高基522，信息化建设情况
	4-6列，8-10列，12,13列

	15
	保卫处
	高基112，学院信息表
	编号01

	16
	体育部
	高基112，学院信息表
	编号28-34

	17
	国际教育学院（外事办）
	高基422，任教师、聘请校外教师学历（位）情况
	第10行（只填报外籍教师情况）

	
	
	高基411，专任教师接受培训情况
	9-13列

	备注
	除统计2011级新生数外，学校办学条件指标统计时点均按2011年8月31日为截止日期进行统计。
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