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1 
各级填报使用流程

1.1 学校级

学校用户登录系统后，首先录入本学校的数据，录入完成后进行数据校验，校验信息分为逻辑型校验和经验型校验，逻辑型校验不通过不能够进行数据审核，所以要将逻辑校验都通过后再进行下一步操作，如果校验完成后又更改了数据，需要重新对数据进行校验。校验通过后进行数据审核，审核后的数据将被锁定不允许修改。最终将审核完成的数据上报。

[image: image1.jpg]=

#HiR EAR





1.2 区县级

区县用户登录系统后可以接收学校上报的数据也可为学校代报数据，基础教育和职业技术培训需要录入县级基表，数据录入完成后进行数据校验，逻辑型校验要求必须通过，区县用户要对学校表中出现的经验型校验进行核实，校验通过后进行数据汇总，并审核汇总数据。从汇总数据中发现学校数据的问题和数据校验中的问题都要反馈给学校进行修改。
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1.3 省、地级

省、地级用户的流程与区县级相似，但不用录入县级基表了，只需要接收下级上报的数据进行校验和汇总，并将数据上报给上级单位。
2 安装系统

1、 下载“教育统计管理信息系统客户端”后，进行解压缩生成“客户端安装包”文件夹，双击进入文件夹后，再双击文件夹中的“setup.exe”文件进行安装
[image: image3.png]CABPHIER

THO @ED SEQ KEG TAD BHO

Qre- O F Oux xwx [E X S)|umzms
110 [ o vEPmERE

[EY——
AARLHRES ﬁ P ﬁ FindorsTnstatlers_t ﬁw,mtx i
e

(SRS

BT IR E S EDVInstallhction. ICSharpCode. Shar.
@ o ) T | B

£ #3umse EDlTnstelliction SharpZisLib for

") = | b i
Interop Thshiunt, sotop. e o
RERE ponk) @ Setup ‘ £ e

< FHEE €
© e
o xEu
Q T
Q ALaR

PRER
EPEEEA
b

WEBER: 20117 A18H,
1515

s 1% sToms ) RAOER





2、 此处点击“下一步”
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3、 此处可通过“浏览”选择软件新的安装路径。使用默认路径或选择好新的路径后点击“下一步”。
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4、 此处点击“下一步”，软件开始安装。
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5、 此处点击“关闭”，软件安装完成。桌面上会生成“数据采集客户端”图标。
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3 功能模块使用说明

3.1 第一次使用系统
3.1.1 启动系统：
启动系统有两种方式。
1、 双击桌面上的“数据采集客户端”图标进入系统。
2、 点击“开始”>>“所有程序”>>“教育统计信息管理系统数据采集客户端”>>“数据采集客户端”进入系统。

3.1.1.1 系统登录界面
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3.1.2 导入机构文件和学校文件

3.1.2.1 流程

第一步：从“中国教育统计网”下载您单位所属省份的机构文件和学校文件，保存到系统安装的盘符下。
第二步：导入机构文件（目前不需要导入机构文件）。

第三步：导入学校文件。

注意事项：1、目前只需要使用学校文件导入功能，导入学校文件。

2、机构文件和学校文件必须放在系统所安装的盘符下。
3.1.2.2 操作：
3.1.2.2.1 导入文件下载

１、首先从“中国教育统计网”下载您单位所属省份的机构文件和学校文件。
２、点击登陆界面中的“导入教育机构代码”按钮，进入到机构文件和学校文件导入界面。
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3.1.2.2.2 机构文件导入（注：目前不需要导入机构文件）

1、点击机构文件的浏览按钮选择要导入的机构文件，然后点击“导入”按钮，完成机构文件的导入。
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3.1.2.2.3 学校文件导入

1、点击学校文件的浏览按钮选择要导入的学校文件，然后点击“导入”按钮。
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2、提示“当前导入操作需要首先清空原表数据，是否继续？”，点击“是”。
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3、提示“导入已完成”，点击“确定”完成学校文件的导入，点击关闭图标返回登录界面。
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3.1.3 登录系统：

3.1.3.1 界面：
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3.1.3.2 流程图：


学校级



         教育行政管理部门

3.1.3.3 操作：

1、 选择“单位类型​”

2、 选择“教育行政管理机构”

其中分：教育部、省级、地级、县级根据您的实际级别进行选择，然后点击“确定”
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3、 选择“学校（机构）”
先在左栏选择您的学校类型，然后在右栏选择您的学校，点击“确定”。（注意：只有单位类型选择“学校（机构）”时，才可使用此功能）

· 当“教育行政管理机构”选择的是“地级或县级”时，点击选择学校（机构）后只显示基础教育学校和中等教育学校的分类和学校名单。 
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· 当“教育行政管理机构”选择的是“省级”时，点击选择学校（机构）后只显示高等教育学校的分类和学校名单。
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4、 选择完成后，点击“登陆”进入系统。
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3.2 主界面功能介绍

3.2.1 界面:
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3.2.2 功能介绍：

1、 信息栏：显示单位或学校机构的名称，当前时间，变更使用单位功能，关闭系统功能，
2、 工具栏：对数据的具体操作

· 基础定义：接收国家级教育管理部门下发的统计工作任务文件。
· 数据接收：接收下级单位上报的数据文件（只限教育行政管理部门）。
· 报表录入：本级单位录入教育机构基表数据和代替下级单位录入基表数据，或录入本级基表数据。
· 数据校验：对本级和所有下级单位的基表数据进行逻辑性、经验性和完整性校验，查询校验结果。

· 报表审核：对本级和所有下级单位的数据进行审核。
· 数据汇总：对本级或所有下级单位的基表数据进行汇总（只限教育行政管理部门）。
· 数据上报：上报本级所辖所有下级单位的全部基表数据。

· 数据查询：对基表和综表数据的查询，报表统计查询。

· 数据管理：数据的导入导出，数据的空，基表和综表的打印。

3、 任务选择栏：根据登陆用户的级别和类别的不同，显示的可以操作的统计任务也不同。高级别的用户可以选择多个统计任务，黄颜色标识的是当前正在进行的统计任务。

4、 具体内容显示栏：根据工具栏中选择不同的操作，显示不同的内容。

注意：无论是重新接收数据、重新录入或是修改数据，只要数据有变动，之前进行的校验、审核操作均无效，必须要重新校验、汇总、审核才能上报。
3.3 接收统计任务

3.3.1 功能说明：

接收国家级教育部管理部门下发的统计工作任务文件，文件中包括完成此统计工作需要的指标、报表样式、数据校验汇总公式等内容，只有成功接收统计任务后才能进行下面的统计录入等工作。
3.3.2 操作

1、 选择“基础定义”>>“接收统计任务”
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2、 点击“浏览”，选择要接收的统计任务。
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3、 统计任务导入，勾选上要导入的统计任务后点击“导入”按钮。
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4、 导入统计任务完成
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3.3.3 注意事项

1、 只可以接收通过本系统生成的统计任务文件。

2、 浏览选择好统计任务后，必须要把统计任务导入才算接收统计任务完成。

3、 只有接收完统计任务后，才可以进行数据的录入或导入。

3.4 数据接收（学校级无此功能）
3.4.1 功能说明：

接收下级单位上报的数据文件或接受本级上报的数据文件（注意：只限接收通过本系统“数据上报功能上报的文件”）。

3.4.2 操作

1、选择“数据接收”>> “文件接收”。
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2、接收有两种方式，离线接收和离线接收（按目录）。离线接收是一次只接受一个学校的数据，离线接收（按目录）是接收一个文件夹目录下所有学校的数据。

3、我们点击“离线接收”，选择好要接收的数据后点击“打开”
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4、数据接收完成。
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3.5 报表录入

3.5.1 教育机构基表（学校级无此功能）
3.5.2 固定表录入

1、固定表界面分为几个部分，最上面是工具按钮，左侧依次是机构列表和报表列表，右侧是录入窗口和校验信息窗口。
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2、数据录入完成后，点击“保存计算”按钮，生成合计、小计并将数据保存。
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3、之后点击“校验”按钮进行数据校验。
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4、 逻辑校验错误的需要修改数据，可依据公式说明的提示信息进行修改，修改后重新校验数据。经验校验错误要进行数据的核实，如果实际情况与数据相符可以不用修改。
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3.5.3 浮动表录入（基础教育无此类型表）
1、浮动行录入界面，分为几个部分，最上面是工具按钮，左侧依次是机构列表和报表列表，右边是录入窗口，布局与固定表一样，其中圈起来的地方是浮动行，用了不同的颜色进行显示，可以在上面进行行的扩展，最下面是校验信息窗口。
2、双击浮动行最前面的“增加”，打开选择浮动行窗口。
3、此窗口左侧上篮为筛选框，左侧下栏为专业库，右侧为取出的专业，中间四个按钮用于左右调整，功能从上至下依次是“取出全部”、“取出选中的”、“取消选中的”、“取消全部”。

4、由于浮动行本身先是一行空行，所以我们先将默认的那行去掉，然后从左面取出一些专业，取出时支持Ctrl和Shift键的组合进行多选，如下图。
5、选择出的专业用六位专业代码表示，之后将数据录入。
[image: image30.jpg]B c D B * G H ) [ K
FE AR S F ¥
&z i
[EET
TUEH | BEFLER | TUR |4l | el | ERpew G
" [oRELE] wERE [REERA
) z moT 1 2 3 4 5 [

EESNE | EESNE 42100
Hp: & Hp: & 421002
APRaFH | BPRaFH | 2101

| mme e i,
ey e o
el | e ]| o ||
wrn | mvex | oow || S HIENL A AR EA
) e || oo || REBERTR
EF 5 5 | Er 2otz ||

REF HREF 020108

e
BoRE wwe | o/





6、请注意如果是高等教育，数据录入的最后一列“是否师范专业”，如果是师范专业，请用下拉选择“是”，不是师范专业可以选择“否”，也可以不选。[image: image31.jpg]+F
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7、点击“保存计算”生成小计、合计并保存。（方法同固定表录入）
8、生成后的表格，现在点击“校验”按钮，看数据是否有错误。（方法同固定表录入）
9、逻辑校验错误的需要修改数据，可依据公式说明的提示信息进行修改，修改后重新校验数据。经验校验错误要进行数据的核实，如果实际情况与数据相符可以不用修改。（方法同固定表录入）
3.6 数据校验

3.6.1 报表校验

3.6.1.1 功能说明：

对基表数据进行逻辑性、经验性和完整性的校验，并查询校验结果。
3.6.1.2 操作：
1、 选择“数据校验”>> “报表校验”。

· 校验：对本级和所有下级单位未进行过校验的报表，进行逻辑性、经验性和完整性校验。

· 强制校验：对本级和所有下级单位的全部报表，进行逻辑性、经验性和完整性校验。

2、点击“强制校验”进行校验，校验结果的信息列表可以另存为一个TXT格式的文件。具体的错误信息可以到“报表校验查询”功能中查询。

3.6.2 报表校验查询

3.6.2.1 功能说明：

用来查询具体得数据出错信息。
3.6.2.2 操作：
1、 选择“数据校验”>> “报表校验查询”。

2、学校（机构）栏，选择具体出错的学校。

3、信息列表栏，选择具体出错的报表。

4、错误列表栏，查看具体得错误信息。

3.7 报表审核

1、 点击系统的左侧菜单树》》报表审核，进入审核界面。
2、 鼠标左键直接点击右侧行政机构及学校树区域，可在“选择列”选中或取消选中该行政机构或学校。也可以通过“选择当前所有下级和取消选择所有下级”按钮，选中当前单位的所有下级单位、取消选中当前单位的所有下级单位操作。（注：只有完整性校验状态列和逻辑性校验状态列都显示“已通过”的单位才能够进行审核操作，才可以背选中。）
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3、 在右侧的行政机构及学校树区域，选择要进行审核操作的机构或学校，点击”审核通过”，弹出是否要审核的提示框，选择“是”。
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4、 弹出审核成功提示框，点击“确定”完成审核。
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5、 审核状态列显示“已审核”，表示已完成审核操作。
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6、 取消审核的操作流程与审核的操作流程一样。
7、 点击“导出”可导出红色框内显示的信息的EXCEL文件。
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8、点击“退出”，可关闭报表审核页签。
3.7.1 注意事项
一、学校用户
1、 所有基表逻辑校验与完整性校验均通过，方可进行审核通过操作，否则提示XX表校验未通过，不可进行审核通过操作。
2、 审核通过后，所有数据不能进行录入修改操作，如需修改数据，可先进行审核撤销操作，方可进行数据修改。
二、各级教育主管部门用户
1、 本级面表逻辑校验与完整性校验均通过，并且所有下级均审核通过，本级方可审核通过，否则提示不可进行审核通过操作。
如果本级已审核通过，但又重新接收下级数据，本级及接收的下级机构或学校的状态均变为待审核，需重新审核通过。
3.8 数据汇总（学校级无此功能）

1、 在右侧的行政机构及学校树区域，选择要进行汇总操作的教育主管部门，点击汇总本级或汇总本级及下级，弹出信息列表，可完成汇总（注：汇总数据包括已接收并且通过了逻辑校验和完整性校验的所有下级的数据。）。点击信息列表》》关闭按钮可关闭信息列表，点击另存为可将信息列表信息保存本地。
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2、 点击退出，可关闭报表汇总页签。
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3.8.1 注意事项

1、 汇总数据包括已接收并且通过了逻辑校验和完整性校验的所有下级的数据。
3.9 数据上报

1、只有通过审核的数据才能够进行数据上报，将数据生成上报文件或通过网络进行上报。
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2、选择上报文件存放的路径
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3、上报完成。
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3.10 数据查询

3.10.1 基表查询
3.10.1.1 功能及流程描述

1、 点击系统的左侧菜单树》》数据查询》》基表查询，进入查询界面。
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2、 通过右侧区域左上角的行政区划及学校树选择要查看基表的学校，点击下方的报表列表，查看选择学校的报表数据。

[image: image43.png]= ERHE
EalEs
psi= g

HRERN
iRt
RFEEE

HIEER
A
SEHE

REGHER

I
YULEE K. FEBMSET. 55 HARRS

1

12
13
1
15

ka1
RS : BELERRS S
5
i S | AN | FHEL FEES | MERE | P | T
Z 3 4 5 6 7 8 9 10
| o o o o o 1 0 0 0
HEgm | o o o o o 1 0 0 0
Exiie)
< |
Pzl
R
L -
1
[2] EHERET
[2] DB, )
[« e g
[s] DB )
[o] EREPRT
[7] TP
[s]
m 1 >

E2EEEY

[

G2 U 120 Lg% BH (]

G [ T e e (] RO HHERE)

ST
SILEREE
SILE. B
SRR





3.10.2 综表查询（学校级无此功能）

3.10.3 报表统计查询（学校级无此功能）

1、 点击系统的左侧菜单树》》数据查询》》报表统计查询，进入查询界面。点击“统计”可查看所有下级单位完成报表录入、审核等工作的学校数量信息。

选择学校（机构）





登陆





选择教育行政管理机构





选择单位类型
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