登记备案人员因私出国（境）信息查询表（样表）
填表单位（章）：                                                                                         填表时间：2015年  月 日

	序号
	姓  名
	性别
	身份证号
	出生日期
	现任职务

（职级）
	户口所

在地
	登记备案人员类型
	人事主管部门
	是否持有因私出国（境）证件
	持有因私出国（境）证件类型
	因私出国（境）证件号
	因私出国（境）证件有效期
	证件是否交由组织集中保管
	登记备案状态
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填表人：                   联系电话：                                                                    审核人：

说明：1.“登记备案人员类型”填写“县处级以上在职干部”、“厅局级以上离退休人员”、“安全、涉密等重要岗位人员”或者“裸官配偶或子女”等；

      2.登记备案人员如无因私出国（境）证件，则在“因私出国（境）证件号”栏填写“无”；

      3、如持有因私出国（境）证件，则写清楚证件类型：因私护照、因私港澳通行证、因私台湾通行证。

      4、有效期限填写格式如：201005-201405

      5、同时持有两种以上出国（境）证件的，都需要填写 。      

      6、“登记备案状态”填写“已备案”、“未备案”、“变更备案”等。

